UBND TiNH THANH HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HONG PUC Péc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:2491 /QD-DHHD Thanh Héa, ngay 11 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh thyc tap tét nghigp, khoa luan/dé an tét nghigp doi
véi cdc nganh dao tao ngoai sw pham caa Trwong Pai hoc Hong P
HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC HONG PUC

‘ Can cw Luat Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, bo sung mot $6
diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét va hiedng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia
Ludt Giao duc dai hoc;

Can cir Thong tw 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Can cit Nghi quyét sé6 04INQ-HPT ngay 09/6/2020 ciia Héi dong trieong Truong
Pai hoc Hong Buc vé viéc ban hanh Quy ché té chize va hoat déng ciia Triong Pai hoc
Hong Purc; Nghi quyét so 18/NQ-HBT ngay 30/11/2022 cua Hoi dong truong Trirong
Pai hoc Hong Purc Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu cuia Nghi quyét sé 04/INQ-HDT
ngay 09/6/2020 cuia Héi dong trueong;

Can cu Quyét dinh s6 906/0P-DHHP ngay 25/5/2021 ciia Hiéu trudng truong
Dai hoc Hong Purc vé viéc bqn hanh Quy dinh dao tao trinh do dai hoc theo hé thong
tin chi tai Truong Dai hoc Hong Puc,

Xét dé nghi cia Trudng phong Qudn Iy dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh thuc tap tét nghiép, khoa
luan/do an tot nghi¢p doi véi cac nganh dao tao ngoai su pham cua Truong Dai hoc
Hong Duc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Quan 1y dao tao, Truang phong Ké hoach -
Tai chinh, Trudng cac khoa dao tao, cac don vi/ca nhan cd lién quan chiju trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, P.QLDT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
TRUONG PAI HOC HONG PUC

| , QUYPINH
Ve thuc tap tot nghiép, khoa luan/do an tot nghiép doi véi cac nganh dao tao
ngoai sw pham cia Truong Pai hoc Hong Puc
(Ban hanh theo Quyét dinh sé /OD-DHHDP ngay 19/2023 cua
Hiéu trieong Truwong Pai hoc Hong Piic)

Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh chi tiét vé té chuc, thuc hién hoc phan thuc tap
t6t nghiép (TTTN) va lam khoa luan/doé an tét nghiép (KL/DATN) dbi voi cac
nganh dio tao ngoai su pham cua Trudng Pai hoc Hong Piic khi sinh vién dén
cac t6 chirc, co quan, don vi, doanh nghiép, ... (goi chung la co so thuc tap)
thuc tap tot nghiép.

2. Quy dinh nay &p dung ddi véi sinh vién, giang vién va cac dbi tuong
lin quan tham gia vao qua trinh t6 chuc, thuc hién TTTN cac nganh dao tao
ngoai su pham cia Trudong Pai hoc Hong Puc.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Lam co so dé Hiéu trudng, cac don vi quan 1y dao tao, khoa va don vi
lien quan t6 chac va quan 1y hoat dong thuc tap tét nghiép cua sinh vién céc
nganh ngoai su pham theo huéng chuan hoa va dam bao chat luong;

- Gilp sinh vién cung cé kién thic ly luan, van dung duoc céc kién thic
d3 hoc dé phan tich, giai quyét van dé thuc tién thudc linh vuc nganh dao tao;
rén luyén phuong phap, k¥ ning lam viéc, nang luc to chac thuc hién chuyén
mon, tao diéu kién cho sinh vién tiép can va bo sung kién thac thyc tién, l1am
quen véi méi trudng lam viéc thuc té. Tao co hdi dé sinh vién hoc hoi, ty danh
gia duoc ning luc cua ban than va c¢6 dinh hudéng trau doi cac k§ ning mém can
thiét cho muc tiéu nghé nghiép sau khi tét nghiép.

2. Yéu cau

a) Thuc tap tét nghiép

Tuén tha quy dinh caa phap luat, quy ché cua co s thuc tap, quy dinh cua
Truong Pai hoc Hong Bic vé hoc phan thuc tap tot nghiép.
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Bam sat ndi dung chuong trinh dao tao caa nganh hoc.

Van dung cac kién thic da dugc trang bi vao viéc phan tich thuc tidn, phat
hién va giai quyét cac van dé do thuc tién dit ra thudc chuyén mén cua nganh
dao tao. Hoan thanh noi dung thyc tap theo quy dinh.

b) Khéa luan/dd an tét nghiép

Nam viing va khai quat duoc ly luan, thuc tién. So sanh, ddi chiéu gitra ly
luan va thyc tién dua ra cac kién nghi; ndm viing phuong phap nghién ctu khoa
hoc, giai thich dwgc nhitng van dé trong thuc tién va 1y luan.

Piéu 3. Quy dinh chung

Thuc tap tbt nghié¢p 1a mot hoc phén quy dinh trong chuong trinh dao tao
(CTDT) ma sinh vién phai hoan thanh dé duoc xét cong nhan va cip bang tot
nghiép.

Khoa luan/dd 4n tot nghiép: sinh vién duoc ding ky lam khoa luan tét
nghiép sau khi sinh vién hoan thanh TTTN néu c6 diém TBC tich luy hoc tap 3
nam dau dat 2,8 diém tro 18n, sb tin chi phai hoc lai khéng qué 5% tong sb tin
chi da hoc dén thoi diém xét va khdng bi hinh thuac xir Iy luat tir canh céo tro
1én; d6i Vi cac nganh dao tao cap bang k¥ su sinh vién phai thuc hién do &n tot
nghiép (mdi d6 an khdng qué 3 sinh vién cing thuc hién); diéu kién dé duoc
giao lam d6 an tot nghiép: tinh dén thoi diém ra quyét dinh co diém trung binh
chung tich Iiy tbi thiéu dat tir 2.0 va hoan thanh 80% khdi lugng cia chuong
trinh dao tao nganh. Truong hop sinh vién khong dugc giao lam KL/DATN phai
dang ky hoc céac hoc phan thay thé theo qui dinh trong CTPT.

Chuong 2
TO CHUC HOAT PONG THUC TAP TOT NGHIEP,
KHOA LUAN/PO AN TOT NGHIEP

Piéu 4. Pia diém, hinh thic, thoi gian thuc tap tét nghiép

a) Dia diém thuc tap tot nghiép 1a cac co s thuc tap co lién quan dén
nganh dao tao, hodc tai don vi/trung tdm thuc hanh cua Nha truong, hoac két
hop ca hai dia diém trén.

b) Hinh thirc t6 chire thyc tap: tdy thudc vao CTDT caa nganh hoc, ¢ thé
dé xuat mot trong cac hinh thic sau:

- T6 chuc theo c& nhan: 1a t6 chtc cho sinh vién TTTN theo tirng c& nhan;
co s& thuc tap do sinh vién dé xuat, phu hop véi nodi dung thuc tap va co su
théng nhat caa Truéng khoa.
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- T6 chic theo doan: khoa dao tao phéi hop véi don vi quan 1y dao tao
(QLPT) xay dung noi dung nghién ctu thuc té va to chire TTTN theo doan hoac
nhom nghién ciu (gom ca giang vién va sinh vién) tai co s& thuc tap.

Trong truong hop thién tai, dich bénh phuc tap va cac truong hop bat kha
khang khac, cac khoa dao tao phdi hop véi don vi QLPT xay dung hinh thic
TTTN thay thé, trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

c) Thoi gian thuc tap

- Pao tao cap bang ctr nhan: 10 tuan;

- Pao tao cap bang k¥ su: 8 tuan.

Piéu 5. Piéu kién dé sinh vién di thuc tap tét nghiép

Diéu kién dbi voi sinh vién di TTTN duoc quy dinh tai diém a, khoan 5,
Piéu 9 Quy dinh dao tao trinh do dai hoc theo tin chi tai Trudng Pai hoc Hong
Pbuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 906/QD-DPHHP ngay 25/5/2021 cua
Hiéu truong, cu thé nhu sau:

- Sinh vién da tich liy tdi thiéu 70% khéi lugng cua CTDT nganh va dat
trung binh chung tich lity tir 1.90 trg 18n (theo thang diém 4);

- Khong trong thoi gian bi ky luat & mic dinh chi hoc tap;

- Bao dam diéu kién tién quyét trong dé cuong chi tiét hoc phan thuc tap
t6t nghiép ciia nganh dao tao;

- Sinh vién d4 thuc hién ding ky hoc phan va hoan thanh nghia vu hoc phi
theo quy dinh.

DPon vi QLDT chu tri phdi hop voi cac khoa dao tao dé xét diéu kién va
tham muu Hiéu truong quyét dinh danh sach sinh vién dua diéu kién di TTTN.

Piéu 6. Ping ky thuc tap tét nghiép

1. Pang ky TTTN la quy trinh bat buoc cia mdi sinh vién. Viéc dang ky
hoc phan thuc tap tét nghiép duoc thuc hién nhu viéc dang ky hoc hoc phan.
Cin ctr s6 lwong sinh vién dang ky, don vi QLDT tién hanh ra soat va cong bd
danh sach sinh vién du diéu kién tham gia hoc phan TTTN.

2. Truong hop sinh vién da diéu kién di TTTN truéc thoi diém dang ky
muon thi dugce dang ky bd sung néu diéu kién cho phép. Sinh vién phai gap cb
van hoc tap dé dugce tu van, sau d6 chu dong dang ky TTTN b sung.

3. Néu sinh vién khong ding ky di TTTN ma khong thudc dién duoc nghi
hoc tam thoi thi duoc coi la nghi hoc Khong bao cao. Sinh vién do s€ bi xur ly
theo quy dinh ctia Nha truong. Néu sinh vién di dang ky di thuc tap tot nghiép
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nhung vi 1y do ca nhan khéng di thuc tap duoc thi sinh vién phai lam don xin
dung tam thoi trudc thoi gian di TTTN.

4. Cé4c khoa dao tao c6 sinh vién 13 nguoi nudc ngodi hoc tap phdi hop
v6i don vi QLDT, GDCT&CTHSSV, cac don vi lién quan d¢ lién hé dia diém
thuc tap cho sinh vién, huéng dan tha tuc dé dua sinh vién di TTTN; chuan bi
noi dung, dé cuong va yéu cau cua thuc tap tét nghiép gui vé don vi QLDT dé
quan 1y (trude ngay di thuc tap it nhat 01 tuan).

Piéu 7. Quy trinh té chirc thuc tap toét nghiép

1. Xay dung ké hoach thuc tap tot nghiép nam hoc.

Can clr vao tién d6 hoc tap cua sinh vién, don vi QLDT cung cap cho cac
khoa sb lwong sinh vién du kién du diéu kién TTTN trong nim hoc 1am cin ctr
dé céac khoa xay dung ké hoach thyc tap cac nganh do khoa quan ly.

Can ctr muc tiéu, noi dung va tién do thuc hién CTPT, khoa dao tao xay
dung noi dung TTTN theo dé cuong chi tiét hoc phan, kiém tra diéu kién, tap
hop danh sach sinh vién da diéu kién TTTN va du kién giang vién hudng dan,
dia diém thyc tap tét nghiép gui vé don vi QLDT trinh Hiéu truéng phé duyét.

2. Xay dung ké hoach thyc tap tét nghiép timg dot trong nim hoc.

Can ctr vao sb luong sinh vién dang ky, don vi QLDT ra soat va cong bd
danh sach sinh vién du diéu kién thyc tap tét nghiép.

Can ctr vao ké hoach thuc tap tét nghiép da duoc phé duyét, cac khoa dao
tao xay dung ké hoach thyuc tap cho timg dot, gdm: ké hoach, noi dung thuc tap,
danh séach sinh vién ding ky thuc tap, phan cong giang vién huéng dan, thoi
gian, dia diém, tién d6 thuc hién.

Pon vi QLDT ra soat, kiém tra va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach
va quyét dinh phan cong giang vién huéng dan sinh vién thuc tap tot nghiép.

3. To chwe cho sinh vién thyc tap tét nghiép.

Sau khi ké hoach thuc tap duoc phé duyét cac khoa dao tao to chuc trién
khai ké hoach, noi dung TTTN va tién hanh cho sinh vién lién hé va ding ky co
s& thuc tap phd hop véi nganh dao tao. Truong hep sinh vién khdng thé tu lién
hé duwoc dia diém thyc tdp, sinh vién phdi bao c&o véi Truong khoa dé nghi
dwoc givp d& (thoi gian béo cdo chdm nhdt la 1 thang trude khi di thuc tap).
Khoa dao tao dé xuat danh sach giang vién hudng dan sinh vién TTTN, dia
diém, noi dung thuc tap giri vé don vi QLPT tong hop trinh Hiéu truong quyét
dinh phan céng giang vién hudng dan (d6i véi hinh thie sinh vién thuc tap tét
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nghiép theo ca nhan) va quyét dinh ctr doan giang vién va sinh vién di thuc tap
t6t nghiép (ddi véi hinh thic thyuc tap theo doan).

Giang vién dugc phan cong huéng dan thuc tap phai thuc hién nghiém
tac, day du theo ké hoach TTTN da ban hanh. Truong hop ¢ su diéu chinh,
thay d6i giang vién hudng dan, cac khoa dao tao guri dé nghi vé don vi QLDT
xem xét va trinh Hiéu truong quyét dinh.

Sinh vién dén co so thuc tap, phai thuc hién cac yéu cau theo noi dung
TTTN. Sau 2 tuan dau, sinh vién phai hoan thanh cac noi dung sau:

+ Nop ban ké hoach thuc tap.

+ Béo cdo khai quat dic diém co so thuc tap anh huong dén nganh dao
tao: t6 chirc bo may quan 1y, nganh nghé, linh vuc kinh doanh. ..

+ Nop dé cuong chi tiét TTTN.

+ Tai liéu thu thap duoc & don vi thuc tap (theo yéu cau cua giang vién
hwéng dan, cac tai liu nay phdi dieoc khoa quy dinh théng nhat);

Giang vién huéng dan nghe bao céo tién do thuc tap, kiém tra va duyét dé
cuong cho sinh vién.

Sinh vién hoan thién ndi dung béo cdo TTTN va hoan tit céc thu tuc két
thic thuc tap tot nghiép.

Piéu 8. Quy trinh ding ky lam khoéa luin/dd an tét nghiép

Sinh vién duoc dang ky lam khoéa luan/dd &n tét nghiép hoic hoc cac hoc
phan thay thé khoa luan/do an tét nghiép duoc quy dinh tgi khodn 5, Piéu 9 Quy
dinh dao tao trinh dg dai hoc ban hanh kém theo Quyér dinh s 906/0D-DHHP
ngay 25/05/2021 cua Hiéu trueng. Néu xét thay du diéu kién 1am KL/DATN thi
lam don dang ky lam KL/DATN nop cho khoa. Cac khoa dio tao kiém tra diéu
kién, tap hop danh sach sinh vién du diéu kién lam KL/DATN va du kién giang
vién huéng dan giri don vi QLDT xem xét va trinh Hiéu truong quyét dinh.

Giang vién dugc phan cong huéng dan KL/DATN c6 nhiém vy hudéng
dan sinh vién 1am dé cuong, duyét dé cuong, hudng dan sinh vién thuc hién cac
noi dung theo dé cuong.

Cac khoa c6 trach nhiém théng qua dé cuong chi tiét KL/DATN cua sinh
vién; gigi thiéu giang vién cham khoa luan/dé an tét nghiép.

Sinh vién khong duoc giao l1am khoa luan/dd an tét nghiép phai ding ky
hoc cac hoc phan thay thé theo quy dinh trong CTPT.

Piéu 9. Panh gia thuc tap tot nghiép, khoa luan/dd an tét nghiép

1. Panh gia thyuc tap tét nghiép
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Piém danh gia thuc tap tot nghiép (goi 1a diém hoc phan thuc tap tét
nghiép), duoc cham theo thang diém 10 bao gom: diém danh gia cua co so thuc
tap noi sinh vién TTTN cd trong s6 30% va trung binh coéng caa giang vién
huéng dan va 01 giang vién cung nganh dao tao hoiac nganh gan do Trudng
khoa phan cong, duoc lam tron dén mot chix thap phan co trong s6 70%. Biém
TTTN duoc tinh cu thé theo cong thic sau:

Piém TTTN = (K1x0.3 + K2x0.7).

Trong do:

+ K1: diém ddnh gid ciia co sé thuc tdp.

+ K2: trung binh céng cua GVHD va 01 gidng vién do Truong khoa phan

2. Panh gia khoa luan/dd an tét nghiép

Khoa luan/dd an tot nghiép phai thuc hién béo céo trugc Hoi dong cham.
Hoi dong cham khoa luan/dé an tot nghiép cé tir 3 dén 5 nguoi 1a nhitng giang
vién cting nganh hoac nganh gan véi nganh dao tao. Piém cua khoa luan/dd an
tét nghiép 1 trung binh cong két qua diém cham cua cac thanh vién Hoai ddng va
giang vién hudéng dan. Can cr vao dé nghi cia cac khoa dao tao don vi QLDT
xem Xét, trinh Hiéu truong quyét dinh danh sach Hoi ddng cham ddi véi ting
nganh dao tao.

Néu bao vé khoa luan/dd an tét nghiép bang hinh thac tryc tuyén phai
dam bao cac yéu cau: Hoi dong chuyén mon co it nhat 3 thanh vién; duoc su
d6ng thuan caa cac thanh vién Hoi dong va nguoi hoc. Dién bién cua budi bao
vé truc tuyén duoc ghi hinh, ghi 4m day du va luu trir.

3. biém cua thyuc tap tét nghiép, khoa luan/dd an tét nghiép duoc cham
theo thang diém 10 va quy vé diém chit theo quy dinh tai diém a khodn 2 Piéu
10 ciia Quy dinh tai Quyér dinh 906/0P-PHHP. Két qua cham thuc tap tét
nghiép, khda luan/dd an tét nghiép duoc cong bd cho ngudi hoc va nop vé
P.DBCL&KT cham nhét 1a 15 ngay, ké tir ngay nop bao céo thuc tap tét nghiép,
khoa luan/do &n tét nghiép;

Piém TTTN, KL/DATN dugc tinh vao diém TBC tich liiy cta toan khoé
hoc.

4. Sinh vién c6 diém danh gia TTTN dudi 5.5 (thang diém 10) phai dang
ky di thuc tap tot nghiép lai; sinh vién c6 diém KL/DATN bi danh gia dudi 5.5
(thang diém 10) phai ding ky 1am lai khoa luan/do &n tét nghiép hoic phai dang
ky hoc cac hoc phan thay thé theo quy dinh trong CTDT.
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Ho so chdm TTTN, DA/KLTN duoc luu trit tai khoa, bo mdn trong thoi

gian 5 nam tinh tir ngay sinh vién tét nghiép.
Chuong 3
QUYEN LQI VA NGHIA VU

Piéu 10. Nghia vu, quyén lgi ciia sinh vién di thuc tap tét nghiép

1. Nghia vu

a) Sinh vién du diéu kién TTTN ty lién hé dia diém thyc tap phd hop voi
nganh dao tao. Trong trudng hop sinh vién mudn doi dia diém thuc tap thi phai
lam don xin phép c6 su dong y cua don vi thuc tap ban dau va khoa. Bong thoi
phai ¢ y kién tiép nhan cua don vi thuc tap méi gui vé don vi QLDT. Thoi gian
sinh vién c6 thé doi don vi thuc tap khong qua 1 tuan ké tir khi sinh vién bat dau
di thuc tap.

b) Thuc hién tét cac yéu cau vé ké hoach, noi dung thuc tap do khoa pho
bién, huong dan. Két thic thuc tap tét nghiép, ndp cac bao cdo day du theo yéu
cau. Chap hanh dtng cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach thuc tap.

¢) Chéap hanh nghiém chinh cac chinh sach phap luat cia Nha nudc, noi
quy, cac quy dinh khac cia Nha truong, co so thuc tap.

d) Hoan thanh bao céo thuc tap tét nghiép dam bao chat lwong va dung
thoi gian quy dinh.

¢) Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh.

2. Trong thoi gian thyc tap tét nghiép, sinh vién c6 nhitng quyén loi sau
day:

a) Puoc giang vién do Nha trudng phan céng hudng dan tryc tiép.

b) Puoc thuc tap nghiép vu tai cac phong thuc hanh cua nha truong (néu
c6) dudi sy huéng dan cia giang vién.,

¢) Nhan tai liéu vé thyc tap (giay gioi thiéu, ké hoach thyc tap,... néu co
s& thuc tap yéu cau).

d) Nghe bao céo tinh hinh thuc té tai co sé thuc tap.

e) Puogc su hudng dan cia can bo cac co s thuc tap dé tap duot cac cong
viéc lién quan dén cong tac chuy@n mén nghiép vu cia co sd thyc tap.

f) Sinh vién c6 quyén khiéu nai vé diém thuc tap tét nghiép (theo quy
dinh hién hanh)

g) Puoc huong quyén lgi va cac ché do hop phap cua co s thyuc tap (néu
cod).

Piéu 12. Nhiém vu ciia co sé thuc tap
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- Xem xét dé c6 y kién vé viéc tiép nhan hoic khong tiép nhan sinh vién
dang ky thuc tap tot nghiép.

- Pon tiép sinh vién, tao diéu kién thuan lgi cho sinh vién trong qué trinh
thuc tap.

- Cir c&n bo c6 nang lyc, ¢6 kinh nghiém va tinh than trach nhiém hudng
dan sinh vién thuc tap; danh gia két qua thuc tap tot nghiép cua sinh vién mot
cach chinh xac, céng bang va khach quan.

- Lap ké hoach hudng dan sinh vién thyc tap, xac dinh yéu cau, noi dung
cac hoat dong va dé xuat bién phap chi dao céc noi dung thuc tap.

- Quan ly sinh vién trong qua trinh thuc tap tai don vi.

- Thuong xuyén bao céo tinh hinh thyc tap caa sinh vién.

piéu 13. Nhiém vu caa khoa dao tao

Khoa dao tao quan ly nganh hoc chiu trach nhiém trién khai cac noi dung
thudc cong tac chuyén mén vé hoat dong thuc tap tot nghiép, khoa luan/do an tét
nghiép. Cu thé:

1. Lap danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap tét nghiép gui vé nha
truong (qua don vi QLDT).

2. Xay dung danh muc cac hudng nghién ciu, dé tai khoa luan tét nghiép
trinh Hoi dong khoa quyét dinh.

3. Soan thao noi dung, yéu cau, ké hoach tién hanh thuc tap cu thé caa
nganh dao tao, lam cin ¢t huéng dan va chi dao thyuc tap cho sinh vién.

4. Lién hé véi cac co s dé chuan bi dia diém thuc tap cho nhitng sinh
vien khong tu lién hé dugc dia diém thuc tap:; phdi hop véi phong
GDCT&CTHSSV dé lién hé dia diém thuc tap cho sinh vién nudc ngodi (néu
co).

5. Phdi hop véi don vi QLDT trién khai ké hoach, noi dung cho sinh vién
trude khi di thuc tap.

6. Cir giang vién huéng dan thyc tap tét nghiép cho sinh vién.

Piéu 14. Nhiém vu ciaa cac don vi Quan 1y dio tao

1. Xay dung ké hoach thyc tap tét nghiép, khoa luan/dd an tét nghiép theo
nam hoc vé thoi gian thuc tap cua khoa hoc, nganh dao tao; thoi gian nop, chim
TTTN, KL/DATN cho sinh vién; thoi gian nop diém,.. trinh Hiéu truong quyét
dinh.

2. Tham muu ban hanh Quyét dinh danh sach sinh vién du diéu kién thuc
tap tét nghiép, lam KL/DATN.
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3. Theo dbi va kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh va ké hoach thuc
hién noi dung thuc tap tot nghiép, khda luan/dd an tét nghiép caa cac Khoa, dia
diém thuc tap cua sinh vién.

4. T6 chuc cho sinh vién dang ky hoc phan thyc tap tét nghiép.

5. Phdi hop véi cac khoa dao tao trién khai ké hoach cho sinh vién trugc
khi di TTTN.

6. Phéi hop vai cac khoa dao tao va cac don vi cd lién quan giai quyét cac
van dé nay sinh trong thoi gian sinh vién di TTTN.

piéu 15. Khen thwéong, ky luat va dinh mirc va ché d thanh toan
hwéng dian khoa luan/dé &n tét nghiép

- Viéc xu Iy vi pham cua sinh vién duogc thuc hién theo quy ché dao tao
dai hoc theo hé théng tin chi va quy dinh vé cong tac ngudi hoc hién hanh cua
nha truong.

- Binh mic huéng din TTTN va KL/DATN thuc hién theo Quy dinh ché
d6 1am viéc d6i véi giang vién Truong Pai hoc Hong Puc (ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 2324/QD-DHHD ngay 12/10/2022 cua Hiéu truong);

- Ché d6 thanh toan theo quy dinh ctia Quy ché chi tiéu noi bo hién hanh.

Quy dinh nay duoc 4p dung dbi vai hoc phan TTTN va lam KL/DATN
cac nganh dao tao ngoai su pham cta Truong Pai hoc Hong Buc. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mac, cac don vi tap hop y kién bao céo
Hiéu truong bang van ban (qua phong Quan 1y dao tao) dé xem xét, bo sung,
diéu chinh./.
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